Zatacznik Nr 4

do uchwaty Nr LXII/1799/2005
Rady m.st. Warszawy

z dnia 24.11.2005 .

STATUT
Dzielnicowego Biura Finanséw Gwiaty — Biatoteka m.st. Warszawy

Rozdziat |
Postanowienia ogolne

§1

1. Dzielnicowe Biuro Finansow &Wiaty — Biatokka m.st. Warszawy, zwane dalgj
.Biurem”, jest jednostk budzetowq miasta stotecznego Warszawy, utworgdo obstugi
finansowo-ksigowej i administracyjnej szkét i placowekvaatowych funkcjonujcych
na obszarze Dzielnicy Biakgta m.st. Warszawy, z wadzeniem szkét i placowek
oswiatowych obstugiwanych w tym zakresie przez MigsBiuro Finansow @wiaty
m.st. Warszawy.

2. Biuro maze wykonywa inne zadania zlecone z zakresu obstugi finansosi@éwe;.

§2

1. Siedzily Biura jest Warszawa.

2. Obszarem dziatania Biura jest Dzielnica Biakat m.st. Warszawy, zwana dalej
.Dzielnicy”.

3. Biuro maze wywaé skrétu ,,DBFO — Biatatka m.st. Warszawy”.

§3
Czynnaci nadzoru nad dziataldoia Biura wykonuje Zarzd Dzielnicy.

Rozdziat Il
Zadania i zakres dziatania Biura

§ 4

1. Do zada Biura naley obstuga finansowo-ksgjowa szkot i placowek saviatowych,

o ktérych mowa w 8 1, a w szczeg&ob

1) opracowywanie na wniosek dyrektoréw szkoét i plackvewiatowych projektow
planow finansowych oraz ich zmian,

2) prowadzenie rachunkowao zgodnie z przytymi zasadami rachunkowa,

3) organizowanie wyptat wynagrodzei innych nalenosci dla pracownikow
zatrudnionych w szkotach i placéwkactwsatowych,

4) ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodaeh,

5) prowadzenie, na podstawie dowodowegeiwych, ksag rachunkowych, ujmagych
zapisy zdarziew porzdku chronologicznym i systematycznym,

6) prowadzenie obstugi finansowo-kgbowej funduszu socjalnego,

7) obstuga finansowo-ksjowa rachunkéw dochodéw wiasnych,

8) prowadzenie obstugi rachunkow bankowych,

9) koordynowanie czynrigi inwentaryzacyjnych sktadnikow magikowych,

10) sporadzanie sprawozdaeafinansowych,
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11) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finans&giggowej, w tym
dowodow ks¢gowych.

Do zada Biura nalea ponadto:

1) przygotowywanie materiatdbw niegtinych do spormtzenia projektu zatznika
dzielnicowego do uchwaly budtowej m.st. Warszawy w zakresie zada
oswiatowych,

2) prowadzenie sprawozdawGobrzeczowej i statystycznej,

3) prowadzenie instrukta dla pracownikoOw obstugiwanych jednostek w zakresi
zada statutowych Biura,

4) prowadzenie kasy,

5) zapewnienie obstugi prawnej,

6) obstuga finansowa kasy zapomogowaymzkowej.

§5

Biuro realizuje zadania w porozumieniu z dyrektoraxkot i placowek éwiatowych
obstugiwanych przez Biuro.

Powierzenie przez dyrektorow szkét i placoweswimtowych obstugiwanych przez
Biuro obownzkow w zakresie rachunkowa Dyrektorowi Biura naspuje w formie
pisemne;j.

Rozdziat Il
Organizacja Biura

86

Biurem kieruje Dyrektor.

Dyrektor wykonuje czynniei z zakresu prawa pracy wobec pracownikéw Biura.
Dyrektora Biura zatrudnia i zwalnia Prezydent m/garszawy.

Gtownego ksigowego zatrudnia i zwalnia Dyrektor Biura.

§7

Struktuk organizacyja Biura oraz zakres dziatania i zadposzczegolnych komorek
okresla regulamin organizacyjny.
Regulamin organizacyjny ustala Dyrektor Biura wadhgieniu z Zargdem Dzielnicy.

Rozdziat IV
Gospodarka finansowa Biura

§8

Biuro prowadzi gospodagk finansowa na zasadach przewidzianych dla jednostek
budzetowych.

Podstaw gospodarki finansowej Biura jest roczny plan fisamy.

Biuro prowadzi sprawozdawc&d i rachunkowé¢ zgodnie z obowizujacymi
przepisami.

§9

Oswiadczenia woli w zakresie zaxdu mieniem m.st. Warszawy przekazanym Biuru
do korzystania sktada Dyrektor na podstawie petronuotwa udzielonego przez Prezydenta
m.st. Warszawy.



Rozdziat V
Postanowienia kaicowe

§10
Biuro prowadzi dokumentag] finansows, organizacyja i archiwallm zgodnie
z obowhzujacymi przepisami.

§11

Biuro wywa pieczci o treci: ,Dzielnicowe Biuro Finansow Qviaty — Biatokka
m.st. Warszawy” z adresem oraz — w razie potrzebysimerami NIP i REGON.

§12

Zmian w statucie dokonujegsiv trybie wigciwym do jego nadania.



